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Gérer son organisme de formation avec enDI

Programme générique en date du 28 octobre 2025. Il peut étre adapté a vos besoins.

Présentation générale Votre structure vient de commencer a utiliser enDI ? De nouveaux salariés vous ont rejoint et ont besoin d’étre formés a I'utilisation
d’enDI ?

Votre CAE héberge des activités de formation professionnelle ? Votre CAE est un organisme de formation ? Vous souhaitez vous
professionnalisez et utiliser votre outil de gestion du quotidien pour également gérer votre OF et étre prét pour votre audit Qualiopi ?

Cette formation est pour vous ! Durant cette journée, vous apprendrez a paramétrer enDI pour s’adapter au fonctionnement de votre
organisme de formation et au spécificités de celui-ci. Puis nous passerons en revue les fonctions de formation liées aux
entrepreneurs afin que vous soyez en mesure de transmettre vos acquis a ceux-ci. Il sera également question du paramétrage
comptable en lien avec la formation.

Pré-requis Disposer d’un serveur enDI pour sa structure

Objectifs généraux Matinée : « Connaitre les possibilités de paramétrage des fonctionnalités formation d’enDI pour I'adapter a sa structure »

Aprés-midi : « Utiliser les fonctionnalités de formation dédiées aux équipes d’appui »

Objectifs opérationnels, Matinée : « Connaitre les possibilités de paramétrage des fonctionnalités formation d’enDI pour I'adapter a sa structure » :

pédagogiques, évaluables .
Dossiers

L]
o Cycles d’affaire

* Mentions en lien avec la formation

o Fichiers obligatoires et/ou facultatifs en lien avec la formation
e Modeéle de fichier pour générer des documents de formation

Aprés-midi premiere partie : « Connaitre les fonctionnalités de formation dédiées aux entrepreneurs afin d’étre en mesure de les
former a I'usage d’enDl » :

« Remplir sa fiche formateur
o Créer un produit de type formation

e Créer un devis de formation

e Facturer un devis de formation

* Rajouter les documents obligatoires pour que I'affaire soit valide
e Saisir les informations en lien avec le BPF

Apres-midi : « Utiliser les fonctionnalités de formation dédiées aux équipes d'appui » :

BPF

Export du BPF

Annuaire des formateurs

Profil des formateurs

Quels autres outils numériques pour compléter enDI dans la gestion de votre OF ?
e Quels outils web pour mettre en place un catalogue en ligne ?
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Public concerné Comptables et chargé-e-s administratifs en CAE et couveuses
Gérant-e-s de CAE et couveuses
Chargé-e-s d’'accompagnement en CAE et couveuses

Gestionnaires d’organismes de formation en CAE

Modalités d'inscription et Inscription : par mail a info@cooperer.coop
délai d'accés _ . . .
Délai d'acces : environ 1 mois

Méthodes mobilisées

En présentiel

Tour de table pour recueillir les besoins et attentes des stagiaires en début de session
Présentation des différents paramétrages en direct sur le serveur de la structure
Présentation des différents fonctionnalités dédiées aux entrepreneurs

Présentation des différentes fonctionnalités dédiées aux équipes d’appui
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Modalités d'évaluation Etude des paramétrages réalisées sur le serveur de la structure et de leur adéquation avec les besoins et particularité de celle-ci.

Taux de satisfaction au 28/10/25 : 100%
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Accessibilité des personnes Coopaname est attentif aux spécificités des bénéficiaires afin d’adapter supports et locaux pour garantir I'accessibilité des
en situation de handicap prestations en prenant en compte tout handicap.
Si des candidat.es a ce parcours de formation sont en situation de handicap, il y aura lieu de se rapprocher du formateur pour
connaitre les modes d’'accessibilité du parcours.
Dans le cas ou une solution d’adaptation ne pourrait pas étre possible au sein de Coopaname, une réorientation sera proposée ou
l'intervention d’'un.e prestataire externe sera sollicitée.
Tarif indicatif 1322,5 € HT (1587 € TTC)
70 € HT (84 € TTC) de I'heure
Tarif inter-entreprises par stagiaire. Contactez-nous pour un tarif de groupe
Durée 7 heures
Intervenant(e)
) ~ Site Web Nicolas Ménégale
https://formation.cae-rhizome.com
Contenus

Nicolas Ménégale fait partie de la coopérative d'activités et d'emploi Rhizome — Scop-SARL a capital variable
RCS d'Alencon — APE : 0150Z — N° de TVA Intracom. : FR18809363443.
N° déclaration d’activité formation professionnelle : 28 61 01 00 461 — www.cae-rhizome.com


https://formation.cae-rhizome.com

